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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem  zapytania  ofertowego  jest  realizowanie  poradnictwa  i  konsultacji  w  zakresie 

rozwiązywania problemów pacjenta w obszarze szkodliwości picia, współuzależnienia, przemocy 

w rodzinie i innych w Punkcie Informacyjno- Konsultacyjnym w Ręcznie

Częstotliwość  konsultacji  z  dostępnością  do  specjalistów  w  godzinach  popołudniowych  z 

wyłączeniem w okresie wakacji terapeuty uzależnień:

- psychologa raz w tygodniu (3 razy w miesiącu) po 3 godziny,

- terapeuty uzależnień 1 raz w m-cu po 3 godziny.

(zgodnie z miesięcznym harmonogramem pracy  Punku Informacyjno- Konsultacyjnego)

2. Wymagany termin wykonania zamówienia:
Umowa na świadczenie usług będzie obowiązywała od dnia zawarcia do dnia.

3. Warunki  udziału  w postępowaniu (jeżeli  dotyczy)  oraz  sposób ich weryfikacji (wymagane 

dokumenty – jeżeli dotyczy):

3.1. W postępowaniu mogą wziąć udział:

a) osoby fizyczne nie wykonujące działalności gospodarczej,

b) osoby fizyczne wykonujące działalność gospodarczą,

c) oferent wykaże się następującymi kwalifikacjami:

- wykształcenie wyższe -psychologia, min. 2 letnie doświadczenie w zakresie zgodnym z przedmiotem 
zamówienia, szkolenia z zakresu przeciwdziałania przemocy w rodzinie,

- kwalifikacje z zakresu terapii uzależnień, doświadczenie min. 2 letnie w prowadzeniu konsultacji dla  
osób  uzależnionych,  potwierdzone  zaświadczeniem  zleceniodawców  lub  załączonymi  do  oferty 
rekomendacjami.
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3.2. Dokumenty/oświadczenia, jakie zobowiązany będzie dostarczyć Wykonawca w celu oceny 

spełnienia warunków określonych w pkt 3.1. 

a) Wypełniony i podpisany przez wykonawcę  formularz oferty – wzór formularza stanowi załącznik  

nr 1 do ogłoszenia.

b) Wykaz konsultantów przewidzianych do zatrudnienia w Punktach Informacyjno- Konsultacyjnych 

(załącznik nr 2 do ogłoszenia) wraz z kopiami dokumentów potwierdzającymi ich kwalifikacje 

oraz doświadczenie (dyplomy, zaświadczenia).

c) Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana w sposób czytelny przez Oferenta.

d) W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert;

e) Dopuszcza  się  prowadzenie  negocjacji  w  sprawie  ceny  oferty  z  wykonawcą,  który  złożył 

najkorzystniejszą ofertę, jeżeli przekracza ona wartość jaką Zamawiający zamierzał przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia.

4. Opis kryteriów wyboru oferty najkorzystniejszej

Zamawiający  oceni  i  porówna  oferty,  które  wpłyną  w terminie.  O  wyborze  oferty  będzie 

decydowała cena (brutto) za godzinę pracy przy spełnieniu pozostałych warunków określonych 

w niniejszym zapytaniu.

5. Opis sposobu przygotowania oraz miejsce i termin składania oferty::

    Ofertę należy składać w nieprzekraczalnym terminie do 19 grudnia 2023r w zaklejonej kopercie z 

dokładnie  określonym  w  nagłówku  oferty  rodzajem  zadania  do  Urzędu  Gminy  Ręczno,  ul. 

Piotrkowska 5, 97-510 Ręczno, pok. Nr 4 w dniach roboczych tj. poniedziałek, wtorek, czwartek  

w godzinach od 7.30 do 15.30, środa od 7.30 do 16.30, piątek od 7.30 do 14.30 lub nadsyłać listem 

poleconym na odres: Urząd Gminy Ręczno, ul. Piotrkowska 5, 97-510 Ręczno.  Ofertę, wraz z 

wymaganą dokumentacją, składa się w wersji papierowej  na załączonym formularzu ofertowym. 

W przypadku złożenia oferty drogą pocztową o ważności  jej  złożenia decydować będzie data 

wpływu do siedziby Urzędu. Podana w ofercie cena ma być wyrażona cyfrą i słownie. Oferta 

winna być napisana w języku polskim, czytelnie, podpisana.

6. Zasady płatności:
Zapłata zostanie dokonana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, przelewem do 21 
dni  od  dnia  otrzymania  prawidłowo  wystawionej  faktury  na  rachunek  bankowy  wykonawcy 
podany na fakturze. Jeżeli wskazany przez wykonawcę na fakturze rachunek bankowy nie jest  
rachunkiem  rozliczeniowym,  zamawiający  informuje  wykonawcę  o  wstrzymaniu  płatności  do 
czasu przedłożenia prawidłowego numeru rachunku rozliczeniowego. 
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za płatność po terminie określonym  w zamówieniu 
spowodowaną  brakiem  możliwości  dokonania  płatności  z  zastosowaniem  mechanizmu 
podzielonej  płatności  w  szczególności  związanym  z  brakiem  właściwego  rachunku 
rozliczeniowego  na  fakturze.  Termin  płatności  uważa  się  za  zachowany  w  dniu  obciążenia 
rachunku bankowego zamawiającego.
Zamawiający  nie  wyraża  zgody  na  otrzymywanie  faktur  w  formie  elektronicznej  na  innych 
zasadach niż określone w ustawie z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w 
zamówieniach  publicznych,  koncesjach  na  roboty  budowlane  lub  usługi  oraz  partnerstwie 
publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020r., poz.711). Przy wystawianiu faktur elektronicznych należy 
stosować numer GLN wymagany do identyfikacji wykonawcy.

7. Wskazanie osób upoważnionych przez zamawiającego do kontaktu z wykonawcami:



    Elżbieta Krawczyk kierownik GOPS Ręczno, tel. 44 307 00 66 lub 536 393 
920 

8. INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

 Państwa dane osobowe będą przetwarzane  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c Ogólnego rozporządzenia o 
ochronie danych – RODO w celu związanym z zawarciem, realizacją i rozliczeniem umowy (art. 6 
ust. 1 lit. b) ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r., tj. przetwarzanie 
jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia  
działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy)

 odbiorcami  Pani/Pana  danych  osobowych  będą  osoby  lub  podmioty  uprawnione  na  podstawie 
przepisów prawa, w tym organ prowadzący dla Administratora;

 Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celu, dla jakiego je pozyskano, a po 
tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego 
prawa, w tym przepisów archiwizacji;

 podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale  konieczne do zawarcia i realizacji umowy;

 w odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany;

 PosiadająPaństwo prawo do: 
 dostępu do swoich danych osobowych, 
 sprostowania danych, 
 żądania od administratora ograniczeniaprzetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art.18 ust. 2 RODO,
  prawo do przenoszenia danych osobowych (w związku z art. 20 RODO).
 wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeśli uznają Państwo, że 

przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy oraz 
 ograniczone prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (zgodnie z art. 21 

RODO).


 Nie przysługuje Państwu:
 prawo do usunięcia danych osobowych (w związku z art. 17 ust. 3 lit. d lub e RODO),

 Dane  kontaktowe  do  inspektora  ochrony  danych  osobowych  u  administratora:  adres  e-mail 
mkconsulting@onet.eu;

Zamawiający  informuje,  iż  do  wyboru  oferty  najkorzystniejszej  nie  mają  zastosowania 
przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

...…………………………………………………
(data i podpis zamawiającego)

Załączniki:
- załącznik nr 1 formularz ofertowy  
- załącznik nr 2  wykaz specjalistów
- załącznik nr 3 wzór umowy
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